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Der Eigenbetrieb Gespringwasser Schmalkalden (GEWAS) übernimmt zentrale Aufgaben der 

Trinkwasserversorgung und Abwasserentsorgung in den Verbandsgebieten unserer 

Zweckverbände. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt, spätestens zum 

01.09.2026, eine engagierte Persönlichkeit für die unbefristete Vollzeitstelle als 

Sachbearbeitung Gebühren und Beiträge (m/w/d) 

Sie sorgen mit einer sorgfältigen und serviceorientierten Arbeitsweise dafür, dass Gebühren 

und Beiträge korrekt erhoben, Bescheide rechtssicher erstellt und unsere Kundinnen und 

Kunden kompetent betreut werden. 

Ihre Aufgaben 

• Bearbeitung, Berechnung und Festsetzung von Trinkwasser- und Abwassergebühren 

auf Grundlage der geltenden Verbandssatzungen 

• Erstellung, Prüfung und Versand von Gebühren-, Abschlags- und sonstigen 

Abgabenbescheiden 

• Pflege und Aktualisierung von Kunden-, Objekt-, Eigentümer- und Zählerdaten 

• Bearbeitung von Eigentumswechseln sowie Abstimmung der 

Abrechnungsgrundlagen 

• Telefonische, schriftliche und persönliche Beratung von Bürgerinnen und Bürgern, 

Unternehmen sowie Behörden 

• Bearbeitung des laufenden Schriftverkehrs einschließlich digitaler Archivierung 

• Prüfung von Einwendungen und Widersprüchen gegen Bescheide sowie Vorbereitung 

von Abhilfe- und Widerspruchsbescheiden 

• Mitwirkung bei der Weiterentwicklung digitaler Verwaltungs- und 

Abrechnungsprozesse 

Ihr Profil 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, 

erfolgreicher Abschluss des Angestelltenlehrgangs I, abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung – beispielsweise im Büromanagement – oder eine vergleichbare 

Qualifikation 

• Idealerweise Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung, im Gebühren- und 

Beitragswesen oder in der Kundenabrechnung 

• Kenntnisse im Kommunalabgabenrecht, Kommunalrecht und allgemeinen 

Verwaltungsrecht sind von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen; Erfahrungen mit 

Abrechnungs- oder Fachsoftware sind wünschenswert 

• Gutes Zahlenverständnis sowie eine sorgfältige, strukturierte und 

eigenverantwortliche Arbeitsweise 
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• Freundliches, verbindliches und lösungsorientiertes Auftreten im Umgang mit 

Kundinnen und Kunden 

• Sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift, insbesondere für einen 

rechtssicheren Schriftverkehr 

• Führerschein der Klasse B 

Wir bieten Ihnen 

• Eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit in einem kollegialen Team 

• Eine unbefristete Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden 

• Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD-VKA) in der 

Entgeltgruppe 6, bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen 

• Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung nach Maßgabe des TVöD-VKA, 

betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen 

• 30 Tage Erholungsurlaub sowie zusätzliche freie Tage an Heiligabend und Silvester 

• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelung 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit aktueller technischer Ausstattung und hohem 

Digitalisierungsgrad 

• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten mit Kostenübernahme und 

Freistellung 

• Eine umfassende und strukturierte Einarbeitung in die vielfältigen Aufgabenbereiche 

Wir begrüßen Bewerbungen aller qualifizierten Personen. Bewerbungen von Menschen mit 

Schwerbehinderung und ihnen Gleichgestellten sind ausdrücklich willkommen. 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 24.07.2026 an: 

Eigenbetrieb Gespringwasser Schmalkalden (GEWAS) 

Personalamt 

Gothaer Straße 2a 

98754 Schmalkalden 

Bitte versehen Sie Ihre postalische Bewerbung mit dem Vermerk: 

„Nur vom Personalamt zu öffnen“ 

Die Datenschutzhinweise für das Bewerbungsverfahren finden Sie unter: 

https://www.gewas.de/datenschutzhinweise-fuer-das-bewerbungsverfahren/ 

Weitere Informationen über den Eigenbetrieb Gespringwasser Schmalkalden finden Sie unter 

www.gewas.de. 
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